KOMENDANT
POWIATOW OLICJI

Poddebicach
ml.ihsp.vt/:dfn Kolasa

ZATWIERJ]‘ZAM
Poddebice, dnia 18 grudnia 2024 roky

dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowe; Policji w Poddebicach, Komisariacie Policji w

Uniejowi(_a i Posterunky Policji w Wartkowicach.



Rozd‘zialrf2
Osoby upowaznione w Komendzie Powi:itowéj >Policji' w Podde;bicach do przyjmowania
zgloszen zewnetrznych oraz dalszego postqpowama y/ tyml zgloszemaml

§ 5. L Do przyjmowama zgloszen zewnc;trznych dotyczacych naruszen prawa,
o ktérych mowa W art. 3 ust. 1 ustawy o ochronze sygnal istéw, w Komendzie Powiatowej Policji
w Poddebicach, Komisariacie Policji w UnleJow1e i Posterunku Policji W Wartkowicach oraz
dalszego poste;powania z tymi zgloszeniami upowaznia si¢ funkcjonariusza Policji zajmujacego
samodzielne Stanowisko ds. Dyscyplinamych, Kontroli Skarg 1 Whnioskow KPP w
Poddebicach. ; 7

2. W przypadku gdy zg}oszenié dotyczy funkcjonariusza wymienionego W ust. 1,
zglaszajacy moZe dokona¢ zgloszenia bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w
Poddebicach W sposob okreslony w § 6 ust. 7.

3. Komendant Powiatowy Policji w Poddebicach upowaznia wyznaczone osoby okreslone

wust. 112do przyjmowania zgloszen zewnetrznych.
Rozdzial 3
Sposoby dokonywania zgloszen zewnetrznych przez sygnalist¢

§ 6. 1. Zgloszenie zewnetrzne powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy, datg oraz miejsce saistnienia naruszenia prawa lub date imiejsce
pozyskania informacji © naruszeniu prawa, Opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajacych mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktorego dotyczy
zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa, wskazanie wszystkich
dowodow { informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore moga okaza¢ si¢ pomocne
W procesie rOZpatrywanla zgloszenia, wskazanie  adresu do kontaktu. Wzor
druku formularza zgloszenia stanowi zatacznik nr 1 do Prdcedury zgloszeh zewngtrznych.

2. Sygnalista moze dokonaé zgtoszenia ZeWnErznego ustnie lub pisemnie.

3. Zgloszenie ustne odbywa si¢ za posrednictwemn:

1) nienagrywanej linii telefonicznej pod nr tel.: 47 845 22 40, dokonane moze by¢
od poniedziatku do piatku w godz. od 10:00 do 14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi
od pracy), sporzadza si¢ Z niego protokot Zgloszenié zewnqtrinego, stanowiacy zatgcznik
or 2 do Procedury zgloszen zewnetrznych albo '

2) bezpo$redniego spotkania; zgloszenie to dokumentowane jest, jak W pkt 1, w formie

protokotu zgloszenia zewnetrznego.






11. Jezeli W zgloszeniu nie sostanie podany adres do Kkontaktu, nie bedzie reahzowany
obowigzek potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

12. Zgloszeni€ zewnelrzne zawierajace informacje 0 naruszeniu prawa dokonane przez
sygnalistg, 22 pos’rednictwem przeznaczonych do tego kanalow komunikacji, podlega
ZareJestrowamu w Rejestrze zgtoszen zewne;trznych ktory przechowywany jest przez
funkcjonariusza pelnigcego stuzb¢ na Samodzielnym Stanowisku ds. Dyscyplinarnych,
Kontroli, Skarg i Wnioskow KPP w Poddebicach, a w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy tego
funkcjonariusza, podlega zarejestrowaniu. W rejestrze przechowywanym w Sekretariacie
Komendanta Powiatowego Policji W Poddebicach. Wzor Rejestru zgloszen zewnetrznych
stanowi zatacznik 1T 3 do Procedury zgloszef zewnetrznych.

13. Wpisy do Rejestrow zgloszen zewnetrznych, o ktérych mowa W ust. 12 dokonujg
osoby upowazmone Rejestry, © ktorych mowa W ust. 12 przechowywane s3
w pomieszczemach stuzbowych zabezpieczonych przed dostepem 0s6b postronnych w szafach
zamykanych na klucz.

14. Rejestry zgloszen zewnqtrznych prowadzone sa Z zachowaniem zasad poufnosci,
a dane osobowe OrazZ pozostate informacje w nich zawarte 52 przechowywane przez okres 3 lat
po sakohczeniu ToKu kalendarzowego, W ktorym sakonczono dziatania nastgpcze lub

po zakoficzeniu postqpowaﬁ zainicjowanych tymi dzialaniami.
Rozdzial 4

Tryb postqpowania ze zgloszeniem zewnetrznym

§ 7. 1. Po przyjeciu zgloszenia dokonuje si¢ jego wstepnej weryfikacji, polegajace]
na ustaleniu, €Z¥ zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na ustaleniu, czy
zg&oszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezace] do zakresu dziatania tego Organt,
a jezell nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego whasciwego do podjecia dziatan
naste;pczych, ktoremu przekazuje sie zgloszenie Z zachowaniem terminow, 0 ktorych mowa
w ustawie 0 ochronie sygnalistow. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Komendy Powiatowej Policji W Poddebicach,
Komisariatu Policji w Uniejowie 1 Posterunku Policji w Wartkowicach, osoba upowazniona
podejmuje dzialania nastgpcze. '

2. W przypadku, gdy zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktore moga

wywotaé watpliwos¢ €0 do bezstronnosci policjanta upowaznionego do postgpowania
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policjanta.

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariusza Wymienionego w § 5 ust. | do
weryfikacji tego zgloszenia oraz podejmowania dziatas nastepczych, wiaczajac w to dalszg
komunikacje z sygnalista, wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji z'v_vrotnej, upowazniony jest Kierownika Rewiru Dzielnicowych KPP w
Poddgbicach. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. W zalezﬁos’,ci od merytorycznego przedr'niofu zgloszenia, Komendant Powiatowy
Policji w Poddebicach moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z Komendy Powiatowej'-Policji
w Poddgbicach, Komisariaty Policji w Uniejowie i Posterunku Policji w Wartkowicach, ktére
posiadajg wiedze specjalistyczng w procedowanej dziedzinie do uczestniczenia w procesie

dziatan nastepczych.

zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia braku podstaw do prowadzenia dziatan nastepczych,

informuje sie o tym zglaszajgcego. Gdy informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu -

W trybie przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegllnoscei jako przedmiot powddztwa
cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu  popetnienia przestgpstwa, skargi do sadu

administracyjnego, skargi, wniosku, petycji, zazalenia, odwotania, apelacji moze zosta¢

o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje sie dziatania hastgpcze. W sytuacii, gdy zgloszenie dotyczy

naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresy dziatania tego organu — przekazuje sie



Rejestru zgloszen zewnetrznych zostat okreslony w zataczniku nr 4 do Procedury zgloszen
zewnetrznych. \' '

9. Wzér klauzuli informacyjnej dla osob, ktérych dane zostaty pozyskane w zwiazku ze
zgloszeniem naruszenia prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Poddebicach, Komisariacie
Policji w Uniej owie i Posterunku Policji w Wartkowicach stanowi zalacznik nr 7 do Procedury

zgloszen zewnetrznych.
Rozdzial

Tryb postqpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi w innej formie

§ 8. 1. Zgtoszenia w formie niewynikajacej z Rozdziatu 3, §. listow, pism, wnioskow,
petycji, skarg, e-maili, anonimow itp. nie podlegaja rozpatrzeniu w trybie niniejszej Procedury
zgloszen zewnetrznych.

&2 thoszenia zewnetrzne, dokonywane anonimowo nie podlegaja rozpatrzeniu w trybie

niniejszej Procedury zgtoszen zewnetrznych.
Rozdzial 6

Obowiazek potwierdzenia sygnaliScie przyj ecia zgloszenia zewnetrznego,

wydania zaswiadczenia

§9. 1. Funkcjonariusza Policji zajmujacy samodzielne Stanowisko ds. Dyscyplinarnych,
Kontroli Skarg 1 Whnioskéw KPP w Poddgbicach, w terminie 7 dni od dnia wptywu zgloszenia
zewnetrznego, potwierdza sygnalicie przyjecie i‘ego zgloszenia, chyba ze sygnalista nie podat
adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazal potwierdzenie. Wzor potwierdzenia stanowi
zatacznik nr 5 do Procedury zgloszen zewnetrznych.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariusza wymienionego w § 5 ust. 1
potwierdzenie przyjecia zgloszenia przesylta Kierownik Rewiru Dzielnicowych KPP w
Poddebicach, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢
potwierdzenie.

3. Na pisemne zadanie (wniosek) sygnalisty, Komendant Powiatowy Policji W
Poddebicach — jako organ publiczny wiasciwy do podjecia dziatan nastepczych, wydaje nie
pozniej niz W terminie miesigca od dnia otrzymania zadania saéwiadczenie, potwierdzajace, Ze
sygnalista podlega ochronie, okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy o ochronie

sygnalistow-



Rozdzial 7
Obowigzek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dzialan nastepczych

§ 10. 1. Osoby  upowaznione do  przyjmowania zgloszen zewnetrznych  [ub

osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem Oraz zapewnienia ochrony
poufnosci tozsamogci Sygnalisty, osoby, ktore; dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazane;
w zgloszeniu., Zachowanie tajemnicy w zakresje informacji i danych osobowych, uzyskanych
W ramach przyjmowania j weryfikacji zgloszer zewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepczych lub uczestniczenia w tych dziataniach obowigzuje te 0soby takze po ustaniy

stosunku stuzbowego lub stosunku pracy.

0 ochronie sygnalistéw.
4. Przepisu ust. 3 nje stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienje danych Sygnalisty jest
obowigzkiem wynikajgcym z Przepiséw prawa powszechnie obowiqzujqcego, zgodnie z art. 8

ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

—_—



2. W uzasadnionych przypadkach informacj¢ zwrotng przekazuje  sig sygnaliscie
w terminie nieprzekraczajqcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia ZeWnetrznego,

po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktorym mowa W ust. 1.
Rozdzial 9
Ochrona sygnalisty, zasada poufnoééi, zasada przetwarzania danych osobowych

§12.1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe, ani proby lub
grozby zastosowania takich dziatan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dzialah odwetowych i tryb postgpowania oraz
warunki na jakich sy gnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnoéci
7za naruszenie poufnoéci zostat okreslony W rozdziale 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

3. Komendant Powiatowy Policji w Poddebicach gwarantuje, Z€ procedura przyjmowania
zgloszen sewnetrznych oraz zwigzane z tym przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dostgpu do informacji objgtych zgloszeniem nieupowaznionym
osobom,

2) zapewniajq ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie.

4. Ochrona poufnosci, 0 ktorej mowa w ust. 3 pkt 2, dotyczy informacji, na podstawie
ktorych mozna pezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamo$é sygnalisty oraz osoby,
ktorej dotyCzy zgtoszenie.

5. Dane 0SObOWEe W ramach niniejszej Procedury zgloszen zewnetrznych, sg przetwarzane
zgodnie Z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 T- W sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 22016 1. Nr 119,

str. 1, z pozn. Zm.).
Rozdzial 10

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 13. Informacja dotyczaca zgloszeh zewnetrznych o naruszeniach prawa znajduje si¢

na stronie BIP Rzecznika Praw Obywatelskich.



Rozdzial 11

Przepis Koncowy

dniem 25 grudnia 2024 roku.






